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VNITRNiI SMERNICE ¢&. 36/2023
ze dne 01.08.2023
Smérnice pro vnitini oznamovaci systém $koly (whistleblowing)

UVODNIi USTANOVENI

ClL 1
Predmét apravy

Tato smérnice upravuje:

e Dpfislusnost, postaveni, oprdvnéni a povinnosti osoby urcené skolou Zakladni skola T. G.
Masaryka v Praze 12 K pFijimani a vyFizovani oznameni o mozném protipravnim jednani
(dale jen ,,prislusna osoba“) podle prislusnych ustanoveni zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelu;

e préva a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle tohoto
zakona sméiuje (dale jen ,,dotCena osoba®);

e povinnost osoby zucastnéné na prosetiovani.

Cl 2
Oznamovatel a oznameni

Oznamovatel je fyzické osoba, kterd ucinila oznadmeni ve smyslu zékona ¢. 171/2023 Sb.

Oznameni obsahuje informace o moZzném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u
osoby,

e pro niZ oznamovatel, byt’ zprostfedkované, vykonéval nebo vykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona ¢. 171/2023 Sb.;
e se kterou byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti

e ma znaky trestného ¢inu;
e ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
e porusuje zékon o ochran¢ oznamovatelll nebo
e porusyje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
1. finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finanénich produktt
a financ¢nich trhi,
dan¢ z pfijma pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky véetn¢ jejich bezpec¢nosti,

akrwn
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13.
14.

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zivotniho prostiedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

. hospodaiské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
. ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
. ochrany osobnich udajt, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a

informacnich systémil,

ochrany finan¢nich z4jmia Evropské uniet, nebo

fungovani vnitiniho trhu? véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle
prava Evropskeé unie.

Oznameni obsahuje:

e 1udaje o jméné, ptijmeni a datu narozeni nebo

e jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele.

Oznameni nemusi obsahovat tyto udaje, pokud bylo podano osobou, ktera je prislusné osob& znama.
Je-li to mozné, ptipoji oznamovatel k ozndmeni podklady dokladajici tvrzeni obsazena v oznameni za

ucelem radného posouzeni divodnosti oznameni.

Za oznameni se nepovazuje oznameni, které obsahuje

e informace, jejichz ozndmeni by mohlo bezprostfedné ohrozit

HowbhdE

6.
7.

svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,

vnitini pofadek a bezpecnost,

ve vetSim rozsahu zivoty a zdravi osob,

ochranu informaci o vefejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecnosti, ledaze je
zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unie,

plnéni mezinarodnich zavazkt v oblasti obrany,

vyznamné bezpecnostni operace,

bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo

e informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

e jejichz oznameni by ptredstavovalo poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost duchovnich v

souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu tajemstvi.

CL3
Prislu$na osoba

e Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti pfislusné osoby nesmi zavdavat divod

k pochybnosti o fadném a nestranném vykonu jeji ¢innosti.

o Prislusné osob¢ nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zpusobem, ktery by

mafil nebo ohroZzoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu ¢innosti pfislusné osoby

nadfizenym pifedstavenym nebo nadiizenym vedoucim zaméstnancem neni za soucasného

zachovani pozadavku nestrannosti a divérnosti informaci souvisejicich s oznamenim podle

tohoto vnitiniho predpisu prvni vétou dotcena.

1 Clanek 325 Smiouvy o fungovani Evropské unie.
2 Clanek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie



e Piislusna osoba bezodkladné pteda oznameni k vyfizeni jiné piislusné osob¢, l1ze-li vzhledem
k jejimu poméru vici oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni divodné
pochybovat o jeji nestrannosti.

e Pokud nelze oznadmeni predat k vyfizeni jiné pfislusné osobé€, uvédomi o této skutecnosti
pfislusna osoba oznamovatele a pouci ho o prdvu podat oznameni prostfednictvim vnéjsiho
oznamovaciho systému v ptisobnosti Ministerstva spravedlnosti.

e Pfislusna osoba:

1. pfijima a posuzuje divodnost ozndmeni podané¢ho prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému;

2. navrhuje Skole opatfeni k napravé nebo piedchazeni protipravniho stavu v navaznosti
na podané oznameni;

3. plni pokyny skoly jakozto povinného subjektu dle zakona ¢. 171/2023 Sb., pokud
neohrozuji nebo nemaii vykon jeji ¢innosti podle tohoto zakona;

4. postupuje pti vykonu své ¢innosti nestranne;

5. zachovava mlcenlivost o skuteCnostech, které se dozvédéla pii vykonu své Cinnosti
podle zakona ¢. 171/2023 Sb., a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak;

6. za ucCelem prosetfeni oznameni je opravnéna vyzadovat od skoly a jejich zamé&stnancti
soucinnost v podobé poskytovani informaci a dokumentd potfebnych pro posouzeni
oznameni, ptiéemz klade duraz na to, aby nebyla vyzrazena totoznost oznamovatele.

e Piislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti podle zakona ¢. 171/2023 Sb.
postihovana.

e Piislusna osoba byla skolou poucena a pravech a povinnostech, které pro ni plynou ze zdkona
¢. 171/2023 Sb., a o této skutecnosti byl mezi Skolou a prislusSnou osobou sepsan zaznam.

PRIJIMANI A VYRIZOVANI OZNAMENI

ClL4
Prijimani oznameni

Oznameni lze pfislusné osobé podat:

e pisemne;

e ustné (telefonicky nebo prostiednictvim hlasovych zprav)

e na zadost oznamovatele osobné v priméfené 1hité, nejdéle vSak do 14 dnli ode dne, kdy o
to oznamovatel pozadal (nelze-li tuto lhdtu dodrZzet z diivodd na strané oznamovatele,
uvede tuto skutecnost prislusna osoba do spisu).

Oznameni pfislusné osobé¢ je mozné podat:

e telefonicky na telefonnim &isle piislusné osoby +420 XXX XXX XXX;

e e-maile na e-mailové adrese piislusné 0soby XXXXXXXXXXX@XXXXX.CZ;

e postou na adresu piisluiné osoby: Pavla Stépnickova, Modianska 1378/10a, 143 00 Praha
4, s poznamkou na obalce ,,Diveérné, pouze k rukdm ptislusné osoby*.

e Po predchozi domluvé s piislusnou osobou v kancelafi piislusné osoby na adrese
Modianska 1378/10a, 143 00 Praha 4

e Uvedené kontaktni tdaje pfislusné osoby jsou ureny vyluéné pro podani oznameni,
nejsou vyuzivany pro jiné ucely a jsou provozovany bezpecnym zpuisobem, ktery zajistuje
ochranu totoznosti oznamovatele a znemoznuje piistup jinym osobam.
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O tstnim podéni se potidi se souhlasem oznamovatele zvukova nahravka nebo pisemny zaznam, ktery
zachycuje vérné podstatu ozndmeni. PfisluSna osoba umozni oznamovateli, aby se ke zvukovému
zaznamu nebo k pisemnému zapisu vyjadril a toto vyjadreni se k zdznamu pfilozi do spisu.

CL.5
Vyftizovani oznameni

1. Piislusna osoba bezodkladn¢€ pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni, nejdéle

vsak do 7 dnt1 od piijeti oznameni. Toto vyrozuméni nebude ucinéno v ptipade, kdy
a. oznamovatel neni piislusné osob¢ znam;
b. je zfejmé, ze by takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele;
C. o to oznamovatel pozadal.

2. Prislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni.

3. Prislusna osoba pisemn¢ vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne
pfijeti ozndmeni. Ve skutkové nebo pravné slozitych ptipadech Ize tuto lhitu prodlouzit az o
30 dnt, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhity a divodech pro jeji prodlouzeni je
pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

4. Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i tdaje, vyzve pfislusnd osoba
oznamovatele k jejich doplnéni.

5. Neni-li pfi posuzovani divodnosti ozndmeni zjiSténo protipravni jednani, pouci ptislusna
osoba oznamovatele o pravu podat oznameni ve lhité do 30 dnli Ministerstvu spravedlnosti a
prislusnému organu vetejné moci.

6. Bylo-li pfi posuzovani dtivodnosti zji§téno mozné protipravni jednani, ptislusna osoba, je-li to
mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoznosti oznamovatele a osoby, bez zbyte¢ného
odkladu navrhne $kole opatieni k pfedejiti nebo naprave protipravniho stavu.

7. Prislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani oznameni
bezprostifedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle vsak do 90 dnd ode dne pfijeti oznameni.
Kromé vysledku posouzeni diivodnosti informaci uvedenych v oznameni informuje zejména o

a. ochrang, kterd oznamovateli na zakladé podané¢ho oznameni nalezi,

b. zjisténém protipravnim jednani,

C. navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a divodech jejich navrzeni,

d. pfijatych preventivnich nebo napravnych opatfenich a jejich dtivodnosti, byla-li ve
Ihate podle tohoto odstavce piijata, a

e. jiném zplsobu vyfizeni oznameni.

CL 6
Evidence a uchovavani oznameni

Ptislusna osoba vede v elektronické podob¢ evidenci udaji o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu

e datum pfijeti ozndmeni,

e jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotcené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,

e datum ukonceni posouzeni ditvodnosti ozndmeni ptisluSnou osobou a jeho vysledek,

e navrZena a piijata preventivni nebo napravna opatieni.

Ptislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
prijeti oznameni.



Do evidence a k ozndmenim a takto uchovavanym dokumentim ma4 pfistup pouze pfisluSna osoba.

OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENIMI,
PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE OSOBY A DALSICH OSOB

CL7
Ochrana oznamovatele a dalSich osob

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zadkona €. 171/2023 Sb., které bylo vyvolano
u¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo osob¢ podle odstavce 2 pism. a) az h) mlze zpusobit
ujmu; pii splnéni téchto podminek je odvetnym opatfenim zejména

e rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

e zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonc¢eni sluzebniho poméru,

e zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

e odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e ulozeni karného opatieni nebo kazeniského trestu,

e snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

e prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

e sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

e neumoznéni odborného rozvoje,

e zmeéna pracovni nebo sluzebni doby,

e vyzadovani lékafského posudku nebo pracovné 1ékatské prohlidky,

e vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

e zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

e osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

e 0Soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

e osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

e osoba oznamovatelem ovladana,

e pravnickd osoba, v niZ ma oznamovatel ucast, osoba ji ovladajici, ji ovladand osoba nebo
osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

e pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

e o0soba, pro kterou oznamovatel vykonédva praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3
a 4 zakona ¢. 171/2023 Sb.

CL8
Opravnéni prislusné osoby
Ptislusna osoba je pii posuzovani divodnosti oznameni opravnéna

e pozadovat prokazani totoznosti dotéené osoby nebo osoby zicastnéné na proSetfovani
predlozenim sluzebniho pritkazu nebo jiného zaméstnaneckého identifikacniho prikazu,



e pozadovat sdéleni udaji a predlozeni nebo zptistupnéni listin, audiovizudlnich a digitalnich
zdznamu a jinych véci, které mohou souviset s ozndmenim,

e pofizovat si z predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy
nebo kopie,

e porizovat si kopie predlozenych nebo zptistupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznamii,

e pofizovat se souhlasem dotcené osoby nebo osoby zicastnéné na prosetfovani zvukovy nebo
obrazové zvukovy zdznam jejich ustniho projevu,

e vstupovat do vSech prostor Skoly, které mohou souviset s ozndmenim.

Pfislusna osoba je pfi prosetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby
zucastnéné na proSetfovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této skutecnosti je
prislusna osoba pouci. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepiSe prislusna osoba zaznam, nebo potidi
zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje pfislusna osoba a osoba, kterd vysvétleni
poskytla. Tim neni dotéena povinnost zachovavat diivérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

Ptislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnanct Skoly v pfimétené hlté zpracovani
pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim; tim
neni dotCena povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

CL9
Povinnosti prislu$né osoby

Prislusna osoba vykonava svou ¢innost osobne.
Prislusna osoba postupuje pti vykonu své ¢innosti nestranné.

Ptislusna osoba rovnéz zachovava divérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo zmafit nebo
ohrozit ucel podavani oznameni, zejména fadné prosetieni informaci uvedenych v oznameni a prede;jiti
nebo napravu protipravniho stavu.

Informace a osobni udaje, o kterych se zachovava davérnost, neposkytuje prislusna osoba ani na
zaklade¢ zadosti podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Prislusna osoba predlozi svému bezprosttedné nadifizenému predstavenému nebo bezprostiedné
nadfizenému vedoucimu zaméstnanci do 1. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku pisemnou zpravu o
své ¢innosti za uplynuly kalendaini rok. Nedojde-li takovym postupem k poruseni duvérnosti podle
tohoto vnitiniho predpisu, ve zprave uvede alespoi

e celkovy pocet oznameni,

e pocet oznameni, ktera byla pfedana k proSetieni jiné ptislusné osobé, véetné odivodnéni,

e pocet oznameni, ktera byla pfedana prislusnému organu vetejné moci,

e pocet probihajicich prosetteni,

e pocet ukoncenych prosetfent,

e pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné prosetfit, vcetné
oduvodnéni,

e pocet oznameni spadajicich do vécné ptisobnosti podle ¢l. 2 odst. 2 zakona ¢. 171/2023 Sb.,

e pocet oznameni spadajicich do osobni plisobnosti podle ¢l. 2 odst. 2 zakona ¢. 171/2023 Sb. a

e 7jisténé nedostatky, navrzend preventivni nebo napravna opatfeni a pfijatd preventivni nebo
napravna opatieni.



CL 10
Povinnosti dalSich osob

Dotcend osoba a osoba zi€astnéna na prosetfovani jsou povinny umoznit ptislusné osobé vykon jejich
opravnéni, nestanovi-li tento ptfedpis jinak.

Dtvérnost podle tohoto vnitiniho pfedpisu je povinna zachovavat kazdd osoba, kterd k chranéné
informaci nebo osobnimu daji ziska ptistup.

Predstaveny nebo vedouci zaméstnanec, ktery je bezprostfedné nadfizen pfisluSné osobé, zvetejni
zpravu podle ¢l. 10 odst. 7 zakona €. 171/2023 Sh. zptisobem umoziujicim dalkovy piistup do 15 dnt
ode dne jejiho ptedlozeni ptislusnou osobou.

ZAVERECNA USTANOVENI

Skola zajisti seznameni zaméstnancti stimto predpisem a zvefejni text predpisu zpisobem
umoznujicim dalkovy ptistup na webovych strankach skoly http://www.zstgm-praha.cz.

Tento predpis se vydava na dobu neurcitou.

Tento piedpis nabyva ucinnosti dnem 01.08.2023

Mgr. Jindfiska KuliSova
Reditelka ZS TGM v Praze 12
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